
Fecha solicitud ¿Qué área solicita? ¿Qué se debe realizar? ¿Para cuándo? HORA ¿Cuál es el tema?

1 de febrero Comunicaciones Pieza gráfica 02 de febrero N.A. Museo Lucy Tejada reabre sus puertas al público 

1 de febrero Comunicaciones Video 04 de febrero N.A. Circuito cultural muralista 

1 de febrero Despacho Video 03 de febrero N.A. Video jornada cultural Villa Santana 

1 de febrero Comunicaciones Capacitación 02 de febrero 2 P.M. ¿Cómo hacer historia y reel? herramienta de edición 

1 de febrero Despacho Reunión 02 de febrero 8 A.M. Comité de Programación

2 de febrero Música Pieza gráfica 05 de febrero N.A. Inicia La Retreta de la Banda Sinfónica 

1 de febrero Banda Sinfónica Sonido 02 de febrero

8 A.M. a 12 

M

Ensayo para evento Gobernación (Banda Sinfónica con 

Manuel José)

1 de febrero Banda Sinfónica Sonido 03 de febrero 7 P.M.

Evento Gobernación (Banda Sinfónica acompaña a 

Manuel José)

1 de febrero Despacho Cubrimiento 13 de febrero Por definir Toma cultural al barrio Las Brisas

2 de febrero Emisora Reunión 10 de febrero 8:00 a. m. Seguimiento agenda semanal

4 de febrero Comunicaciones Otros 7 de febrero mañana Solicitud de calendario cultural para Alcaldía

4 de febrero Comunicaciones Otros 12 de febrero tarde Montaje Mailchimp Alcaldía

4 de febrero Comunicaciones Reunión 7 de febrero 8 a. m. Comité de periodistas Alcaldía 

5 de febrero Biblioteca Video 10 de febrero 10 a. m. Entrevista a Cecilia Caicedo, compiladora de La Chambrana 

7 de febrero Promoción Cultural Video 8 de febrero 9 a 11 Nota audiciones danza

7 de febrero Emisora Reunión 9 de febrero 2:30 p. m. TICS - Cultura

7 de febrero Biblioteca Video 9 de febrero Mañana Promoción La Chambrana

7 de febrero Biblioteca Video 9 de febrero 2:30 p. m. Promoción La Chambrana

7 de febrero Biblioteca Video 10 de febrero 10:00 a. m. Promoción La Chambrana

7 de febrero Biblioteca Video 10 de febrero Mañana Promoción La Chambrana

7 de febrero Biblioteca Video 10 de febrero Tarde Promoción La Chambrana

7 de febrero Emisora Otros 11 de febrero 10 a. m. Capacitación lengua de señas

7 de febrero Emisora Reunión 10 de febrero 8 a. m. Reunión Comunicaciones 

8 de febrero Banda Sinfónica Pieza gráfica 8 de febrero Regresan las tardes de La Retreta

8 de febrero Despacho Pieza gráfica 9 de febrero Inscripciones Escuela de Formación Cultural en Puerto Caldas 

8 de febrero Promoción Cultural Video 11 de febrero Audiciones de danza para estudiantes nuevos

8 de febrero Despacho Pieza gráfica 9 de febrero Inscripciones Escuela de Formación Cultural en El Poblado 

9 de febrero Escenarios Culturales Pieza gráfica 11 de febrero Exposición Sala Carlos Drews Castro 

9 de febrero Comunicaciones Reunión 14 de febrero por confirmar Imagen audiovisual Gobierno de la Ciudad 

9 de febrero Despacho Boletín de prensa 9 de febrero Beps para más  creadores y gestores culturales 

9 de febrero Biblioteca Cubrimiento 15 de febrero 9 a. m. Plan de trabajo Bibliotecas Satélites 

10 de febrero Emisora Video 10 de febrero Guion voz en off para video Día Mundial de la Radio

10 de febrero Comunicaciones Reunión 14 de febrero 8 a. m. Capacitación de diseño en Alcaldía, piso 3

10 de febrero Comunicaciones Reunión 14 de febrero 10 a. m. Capacitación audiovisual en Alcaldía,  piso 3

10 de febrero Despacho Pieza gráfica 15 de febrero Lanzamiento convocatoria Concertación 2022

13 de febrero Comunicaciones Reunión 15 de febrero 8.30 a. m. Comité periodistas Alcaldía 

14 de febrero Emisora Otros 18 de febrero 10 a. m. Falso en vivo Lo que está  Sonando

14 de febrero Banda Sinfónica Fotografías 18 de febrero 6:00 p. m. La Retreta de la Banda Sinfónica de Pereira

14 de febrero Escenarios Culturales Cubrimiento 17 de febrero 7:00 p. m. Exposición Sala Carlos Drews "Superficies abyectas"

15 de febrero Comunicaciones Reunión 16 de febrero 11:00 a. m. Reunión manejo página web

15 de febrero Comunicaciones Video 16 de febrero 8.00 a. m. Video perfil formador Jarrison, profesor Cuerdas Pulsadas

10 de febrero Comunicaciones Reunión 17 de febrero 8:00 a. m. Comité de Comunicaciones virtual

16 de febrero Banda Sinfónica Pieza gráfica 19 de febrero Concierto del Mes

16 de febrero Emisora Reunión 21 de febrero 10 a. m. Capacitación Lengua de Señas

1 de febrero Capacitación  equipo de Secretaría Despacho Reunión

1 de febrero Despacho Reunión 4 de febrero 9:00 a. m.

24 de febrero 7:00 p. m.

1 de febrero Emisora Cubrimiento 3 de febrero 7:00 p. m.

Concierto del Mes

Visita comisión Ministerio de Cultura (área de cinenatografía)15 de febrero

15 de febrero Comunicaciones Video 21 de febrero 3:00 p. m.
Crónica cultural con Yeraldín, estudiante huesos de cristal 

(área Bandas Sinfónicas)

Despacho Cubrimiento 15 de febrero 9:30 a. m.

14 de febrero Banda Sinfónica Streaming

Video perfiles profes de danza y TikTok

16 de febrero Despacho Streaming 24 de febrero 5:00 p. m. Lanzamiento convocatoria Concertación 2022

16 de febrero Comunicaciones Video 18 de febrero 8:00 a. m.

1 de febrero Biblioteca Cubrimiento 17 de febrero 5 P.M. Lanzamiento Bibliobicis (Alcalde)

8 de febrero 9:00 a. m.

Concierto  Banda Sinfónica de Pereira con  Maniel José 

Jornada reinducción equipo de trabajo

Biblioteca amplía su horario de atención

4 de febrero Biblioteca Pieza gráfica 4 de febrero N.A Préstamo de libros a domicilio

4 de febrero Banda Sinfónica Cubrimiento 11 de febrero 6:00 p. m. La Retreta, primera del año.

4 de febrero Biblioteca Boletín de prensa 7 de febrero mañana



Responsables Observaciones

Vanessa y Erika

Vanessa y Fabián

Video corto, con animación, incluye 

todos los murales de Villa Santana 

Javier y Erika Video menor a 1 minuto

OAP Alcaldía 

Asiste equipo de periodistas, 

realizadores audiovisuales y community 

manager.

Asisten: Mayra y Vanessa.

Vanessa y Erika

Daniel y Juan D.

Coordinar con el Maestro Ignacio las 

necesidades

Daniel y Juan D.

Coordinar con el Maestro Ignacio las 

necesidades

Javier: atención a medios, reel, boletín posterior.

Vanessa: entrevistas, boletín previo, guion video

Fabián: video y edición - Kandy: registro 

fotográfico 

Luz: interpretación de lengua de señas

Asiste todo el equipo de 

Comunicaciones 

Vanessa: expone Asiste todo el equipo (Lucy Tejada)

Kandy y Johan: proyección de 

presentaciones y apoyo

Videobeam: Kandy (apoya Johan)

Expone: Mayra Asiste todo el equipo (Lucy Tejada)

Kandy: registro fotográfica y reel

Daniel y Juan D: sonido

Erika: diseña stickers 

Licet: publica en redes

Erika: diseña

Vanessa: envía información

Licet: publica en redes

Javier Ovidio: boletín de prensa

Vanessa: envía a Alcaldía

Licet: selecciona fechas más relevantes Partiendo del consolidado por Johan.

Daniel y Juan D: sonido

Fabián: video y registro fotográfico.
Vanessa: boletín de prensa

Licet: redes sociales

Javier Ovidio: reel, entrevistas.

Erika: pieza gráfica

Vanessa

Asiste: Vanessa

Vanessa: entrevista y guion - Kandy: cámara y 

edición Por confirmar los otros 4 compiladores. 

Vanessa: entrevista - Fabián: video y edición

Estamos en capacitación, pero nos salimos 

un momento para hacerla,

Asisten: Mayra y Vanessa

Kandy: video y edición Lugar: Universidad Católica de Pereira

Kandy: video y edición Lugar: Lucy Tejada

Kandy: video y edición Lugar: El Lago

Kandy: video y edición Lugar: Plaza de Bolívar

Kandy: video y edición

Aplazado Asiste: todo el equipo. Lugar: Lucy Tejada 

Asiste todo el equipo

Erika: diseña - Vanessa: entrega información 

Erika: diseña - Vanessa: entrega información 

Fabián: graba y edita - Vanessa: entrevista y guion

Erika: diseña - Vanessa: entrega información 

Erika: diseña

Asisten: Johan, Kandy, Fabián y Erika 

Juan M entrega información Erika: pieza gráfica 

Kandy: graba y edita - periodista: Javier O.

Javier: redacta - Johan: edita video No debe superar el minuto 

Asiste equipo diseño cultura

Asiste equipo audiovisual cultura

Erika: diseña pieza general Vanessa entrega información 

Asiste: Vanessa

Johan: video Apoya: Kandy

Javier: atención a medios y boletín de prensa Fabián, Erika, Johan y Kandy: hacen montaje.
Sonido: Juan D y Daniel

Kandy: registro fotográfico, apoyo cámara.

Cámara streaming: Erika, Johan

Fabián: switcher

Licet: fotografías e historia para redes.

Nelly Mazo Lugar: Santiago Londoño

Fabián: video y edición

Javier: periodista

Vanessa: entrevista y guion

Fabián: video y edición

Asiste: Vanessa Virtual

Vanessa: periodista - Fabián: edición y video

Lugar: Parque de La Paz. Apoya sonido: 

Juan David

Todo el equipo

Erika: diseña - Vanessa: entrega información Concierto Fiesta Colombiana 

Luz Mary Asiste: todo el equipo. Lugar: Lucy Tejada 

Fabián, Erika, Johan y Kandy: hacen montaje, 

pero solo transmiten Johan y Kandy.

Luz: interpretación lengua de señas

Vanessa: periodista

Vanessa: entrevista y guion

Kandy: video y edición

Licet: TikTok

Listado de equipo: Fabián. 

Presentador: Mateo (Alcaldía) - Nelly 

apoya con La Movida

Daniel y Juan asisten antes para dejar 

todo listo

Comunicarse con Carlos Vicente.

Lugar: Lucy Tejada.

La pieza gráfica debe estar para el 9 

para hacer la respectiva difusión. 

Vanessa entrega información                                                                                                                       

Dani y Juan asisten con anticipación 

para dejar todo listo


